- 6poj M AaTyM NMPUMIBEHOT JIONKMCa Ha KOjH Ce OAroBapa;

- TEKCT KOju Mopa OMTH jacaH, YMTAK M CAKeT;

- MCIOJ TEKCTa ca JECHe CTpaHe ce MoTnucyje oBaawheHo auie a y3 MoTmnuc ce
CTaBJba OTHCAK CTy:KOEHOr nevara;

- MCMOJ TeKCTa ca JieBe CTpaHe HaBoje ce MPHIO3H KOjH ce J0CTaBsbajy Y3
cayxOeHHu aonuc.

CnyxOGeHH JIONKC MHUIIE ce Y TPU MpUMEpKa, O KOjuX ce jenaH wasbe npumaolly,
JIpYr¥ OCTaje 3aroc/IeHOM KOjH 1asbe 10NN, a TpehH ce 3a/1ipkaBa y apXHBH MHUCApHHLLC.

BPARAIHE PEIIEHUX ITPEJIMETA ITMCAPHULIU
1 PA3BOBEILE AKATA

Ynan 24.

Cey npeaMeTH Koje TpeGa apXMBHpaTH WM OTNPEMHUTH, Bpahajy ce NMUCApHULK NPEKO
MHTEpHE JI0CTABHE KHbUTE.

AJIMMHUCTPATUBHO-(UHAHCHJCKH PaJIHUK NPOBEpPaBa, NPUIMKOM NpUMarba npeamera,
(opmasiHy HCnpaBHOCT ¢y KOEHOT J0MKUCa U Ha EBEHTYaJIHE HE10CTATKE yKa3zyje 3anocjieHoM
u Bpaha My MpeaMeT Ha UCTIPABKY.

Ynan 25.

Ha cBakoM ciayKGeHOM JOMUCY MO KOME je MOCTynaK 3aBplueH, Mpe apXuBHpamba
nopes o3Hake "a/a" aAMMHUCTPATHBHO-DUHAHCHJCKM PaIHHK YIIUCYje POK UyBakba Nnpeamera
Koju je npeasubeH 3a Ty BpCTy npeaMerta y JIMCTH KaTeropuja perucTparypekor marepujaia
ca poKOBMMa 4yBakba.

Ynan 26.

Otnpemaise nolTte Bplun nucaphui@a. CBU NpeMeTH Npey3eTH y TOKy AaHa 1o 12
yacoBa MOpajy ce OTHpeMHTH HcTor aaHa. IlpeameTH MpUMJbEHH MOCIE 3aK/by4HBaHa
OTNpEMHE KibUTe, aKO HUCY XMTHH, oTnpemuhie ce HapeaHOr JaHa.

Ynan 27.

Buie ciyxGeHUX J0NnMca Koju ce HCTOr AaHa ynyhyjy Ha HCTy ajpecy cTaBibajy ce y
MCTH KOBepar.

Kopepar y kome ce oTrpemajy ciyxOeHa akrta Tpeba Ja CapXku y rOpHEM JIEBOM
yrJly NpBe CTpaHe TauaH HasuB W GIMKY ajpecy MOLIM/baoLa W O3HAKy CBMX aKata Koju ce
Hanasze y KoBepTy. Hasus npumaoua noumMbke MCIUCYje ce KPYMHHM M YHTKHM CJIOBHMA,
OIHOCHO MucahoM MAlIMHOM Y JIECHOM FOpieM yrily KoBepTte. MecTto (ceauuire) npumaoua
MUIIE CE BEJUKUM LITAMIIAHMM CJIOBUMA, @ UCITO/1 TOra C€ CTaBJba Hherosa OsrKa azapeca.

Unan 28.

BpeaHocHe moliM/bKe, Cy/ACKa akTa, MOBEp/bMBA M CTPOro MOBEpJ/bMBA MpENUCKa
oTnpemajy ce 00aBe3HO MPEernopyyeHo UK NPeKo J0CTaBHE KibHIe ako e J0CTaB/bake BpLIX
MpeKo Kypupa.




Ynan 29.

V KIbUTY eKCre/IoBaHe MoLLTe YIUCYjy Ce CBE MOLINIbKE, Koje ce OTnpemajy MowToM.
KbHra ciy’kH Kao eBHJICHLM]a O 3aBPILEHOj OTIPEMH.
Paau npaBsjara HOBLA 32 MOLITAPUHY BOJM C€ KOHTPOJIHHK MOLITApHHE

KIACHDPHUKAIIUJA,
APXUBHUPAILE (CTABJBAILE Y APXUBY)
U YYBAILE IIPEJIMETA

Ynan 30.

PellieHu NPeIMETH Ce CJaXy Y apXHBY U UyBajy y HO0j.

PellleHH NpeJMETH uyBajy ce Yy apXuBM MHMCApHHLIE HajayKe A0 HCTeKa HapeaHe
roJMHE y OJHOCY Ha FOJMHY Kajia je MpeMeT peliieH a nocjie Tora ce npeballyje y apXMBCKH
AEeno.

Pelieru mpeJMETH MOTY ce 3aJp/KaTh Ha OCHOBY peBEpca ajli Hajayxe J0 MCTeKa
HapejiHe roJIMHE.

[To npoTeKy HaBeJEHOr poKa MOTY Ce 3aJpKaTh camo MpeAMETH KOjH MpeiCTaBIbajy
JIOKYMEHTaLHjy O/ O/l 3Hauaja 3a TeKyhu paji opranusaumje.

Ynan 31.

INpe craBbaa y apxuBy TpeGa NPOBEPUTH Ja JIM je MPEAMET 3aBpLICH, /a 1 ce y
MpeaAMETY Hajlase HeKH NMPHJIO3H WM JIOKYMEHTH Koje TpeGa BpaTHTH CTpaHKaMma, /1a jiu Cy y3
HHX FPELIKOM MPHUIOjeHH HEKHM APYTH NMPEAMETH, [eJI0BH H CJl.

Ynan 32.

3appiienn npeavetn obenexkarajy ce onpeheHuM O3Hakama (apXMBCKMM 3HaLMMA,
K/IacH(UKALMOHUM 3HALMMA) HAa OCHOBY KOjHX CE BPLUM K/lacH(uKaLlija 3a apXuBy.

V okBHpY KiacH(MKaLHOHUX 3HAKOBA WM APXMBCKMX 3HAKOBA 3aBPLICHH MPEAMCTH
ce cpehyjy no peaHum GpojeBuma.

UYnan 33.

3a cBaky KJacM(MKAUMOHY O3HaKy Nno npasuny Tpeba NpeABHACTH Yy apXUBH
nucapruie noce6an dacuuks, (OMOT,KopHLE) y KOMe fie ce NpeIMeTH cjlarati y OKBUpY CBOT
KJacM(pMKaLIMOHOT 3HaKa.

Y OKBHPY jeHOT Ki1acH(pMKALMOHOr 3HaKa Mojke ce hopmupaTH BuLle dacuuKim 3001
BEJIMKOT 00MMa perucTpaTypeKor Matepmjaa.

Unau 34.

ApPXMBHPaHU NPEJIMETH M aKTH KAO W JIPYTH PEruCTPaTypCKH MaTepHjail Koju ce uyBa
y apXMBM MUCAPHHULE WM apXMBCKOM JIENOy, uyBa ce y oarosapajyhum perucTparypckum
jeuuuuama (pacuukiama, perucTpatypama, KyTnjama 1 CinyHo).
Ha cBaky perucTpaTypcKy jeiMHHILLY UCTIMCYjy ce cieaehn nojaiu:
1. [Tyn Ha3uB cTBapaola marepujana
(opranu3auuje,ycraHoBe,npeayseha).




2 [onMHa HacTaHKa MaTepHjaia

3. Kparak cajapiaj perucTparypcKe jeIMHULe
4. Bpoj u3 apxuBcKe KibHre
UnaH 35.

ApXMBMpaHH MpeaAMeTH 4yBajy ce y IOJECHMM mnpocTopvjama ozapehennm 3a
apXMBCKH JIENO, KOje MCITyHaBajy TeXHHYKe yC/IOBE 3a Ty HaMeHy.ApXMBCKH Jerio Mopa OuTH
cyBa, CBET/Ia M MPOCTPAaHa MPOCTOPHja, OCHIypaHa OJ1 Bjlare W HecTajarba W ca UCTYHEHUM
yCJIOBMMA NPOTUBMOKAPHE 3aIUTHTE.

Ynan 36.

IMpoctopuje apxueckor aenoa TtpeGa ma Gyay cHanGesene oarosapajyhum (mo
MOryhHOCTH METajHHM) MOJHLAMa, WK, OPMaHKUMa, NPOTHBIOKAPHAM araparima u aa cy
obe36eheHe o HecTajarba, Biare WiaM GMIO KaKBOr Apyror ouitehema perucTparypekor
marepujana u apxuBcke rpahe.

Ynan 37.

V apxuBM MUCApHULIE 3aBPLUCHH MPEJMETH CE& MOry YyBaTH /10 MCTEKa KaJleHIapcke
rofIMHe, MocJie KOr poka ce 00aBe3HO 3anMUCHUYKHU NPe/ajy y apXUBCKH JIero.

V apXMBCKOM JIeNOy 4YyBa C€ PerMcTpaTypcKd MaTepujai W apXuBcka rpaba, 1o
MCTEKY pOKa vyBatba y apXuBH nucaphule y cpeheHom u 6e30eHOM CTatby, 10 YHHIITEH:A
npema JIMCTH KaTeropuja perucTpaTypekor MaTepujasa ca poKoBUMa HyBarba WilH /10 npejaje
HalJIEXKHOM apXHUBY.

Ynan 38.

ApXMBCKOM rpajoM M perucTpaTypcKMM MaTepHjajoM pyKyje, 4yBa M OJpiKaBa,
npeaysuma notpeGHe Mepe y LMJbY 3alITHTe apXuBcke rpabe, 3a To oBnawheHo auue —
apxuBap.

Ynax 39.

Apxuscka rpaha, ce uzaaje no notpeéu Ha npuBpemMeHo Kopuuihemwe Ha peBepe, Koju
ce Momymasa y 3 npuMepka. JelaH MpUMepak peBepca ce uyBa Ha MECTy OJakKie je y3eT
npeaMeT, Apyru y nocebHoj (pacumkin pedepenta 3a apxuBy, a Tpehu nobuja KOpHCHHK
npeaMera

EBUJIEHTUPAILE PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA
N APXUBCKE I'PABE
Unan 40.
YV OKBMpY KaHLEIapHjCKOT W apXMBCKOI M0C/I0Baba BOAM Ce "apXMBCKa KibHra" Kao
ONMIITH MHBEHTAPHU MpErjie] LEJOKYNHOr PerucTpaTypeckor maTtepujana HacTaior y paay

[leHTpa, Kao ¥ perucTpaTypcKOr MatepHjaia U apXuBcke rpahe Koju ce 1o Gujlo KOM OCHOBY
Hanase y LleHTpy.

10




Unau 41.

Y apXMBCKY KIbMIY PErHCTpaTypCeki MaTepHjasi M apXMBcKa rpaha ce eBueHTHpajy 110
JIeJIOBOJIHMLIMMA ¥ FOJIMHAMA WK MO roJiMHaMa M KJacH(MKalMOHWM O3HaKama.

Yian 42.
Vnucupame v "ApPXUBCKY KibMIy" BpILUHM CE Ha ciejaehn HauuH:
y Y

- Y pyGpuky "Peann Gpoj perucTpaTypekor matepujana’ ynueyjy ce oA jeiaH
na Haja/be OpojeBM MCTOBPCHOI PErMCTPaTypcKOr MaTepHjaja HacTalor TOKOM jelHe
roauHe, 6e3 063upa Ha Gpoj perucTpaTypeKuxX jeHULA.

Pejinu GpojeBu ce HACTaBIbajy Y KibH3H KOHTUHYHPAHO U3 FOIMHE Y TOJMHY.

Peructpaypcke jeaunuue obGenexasajy ce peHuM Opojem MO KOjUM Ce MaTepHjal
onpeleHe BpCTe BOJAM Yy apXMBCKO] KHbU3H.

- V pyGpuky "Iatym ynuca" - ynucyje ce JaH, Mecell M TOAMHA ymnuca
pEeruCTpaTypCcKOr MaTepujana.

PerucTpaTypcku Martepujai M3 MpeTXOJHE FOJMHE YNHUCYje Ce Y apXMBCKY KHHIY
HajKacHMje J10 anpuia HapejiHe roJMHe.

- V py6puky "ToanHa HacTaHka" ymucyje ce roMHa 0HOCHO pa3io6ibe y KojeM
j€ perucTpaTypck1 MaTepHjai HacTao.

3a perucTpaTypcKH Martepujan Koju o0yXBaTa MojaTKe M3 BHILE rOIMHA, ynucyje ce
MOYEeTHA M 3aBpllHA FOJIMHA, OJJHOCHO PacroH rojuHa.

- V pyGpuky " Caapikaj - knacupukalMOHU 3HaK" yrucyje ce KpaTka CcaJpiKuHa
perucTpaTypcKOr MaTepujaia u Kiacu(puKalMoHH 3HaK.

- V py6puxy "KoanunHa perucTpatypekor Matepujana ynucyje ce yKynas 6poj
perucTpaTypeKHX jeIMHHLIA MCTOBPCHOT PeruCTpaTypeKor MaTepHjana.

- V py6puky "Ilpoctopuje 1 nomuue" - ynucyje ce nojatak y Kojoj npocTopHjH,
MOJIMLM U OPMaHy je CMELITeH PerucTpaTypcku MaTepujan Kao M CBE NMPOMEHE y BE3H ca
CMeLITajeM.

- V py6puky "llpumenba"” - ynucyjy ce nojauy y Be3u ca M3JyuuBameM WK
NPUMOTIPEIajoM apXUBCKe rpalie HalIeKHOM apXuBY.

Ynan 43.

[Ipenuc apXMBCKe KibHre 3a MPOTEKIY FOAMHY J0CTaB/ba Ce€ HA/JIEKHOM apXuBy
Hajjasbe 10 Kpaja anpuiia Mecela HapeHe roJIMHe.

[TpuIMKOM JIOCTaB/baiba Mpernuca apXMBCKE KibMIre 0CTaB/ba Ce€ M M0JaTak o
KOJIMYMHK apXMBCKe rpahe U perucTpaTypcKor Matepujaa u3pakeHo y Ay)KHUM METpUMA 1o
rognHama.

OJJABUPAILE APXUBCKE I'PABE
U U3JIYUUBAIBE BE3BPE/IHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Ynan 44.
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ApxuBcka rpaha onabupa ce W3 perucTpaTypckor MaTepHjana M3TyuMBameM OHHMX
HEroBUX JIeJIoBa KOjMMa je Mpecrana BaKHOCT 3a TeKyhM paj a KOju HeMmajy CBOjCTBO
apxuBcke rpabe.

Unan 45.

OnaGupame apxuBcke rpahe u u3nyunBare 6e3Bpe/IHOr perucTpaTypeKor MaTepujania
BpLLUY ce Ha OCHOBY JIuCTe KaTeropuja perucTpaTypckor Matepujaia ca poKoBUMa 4yBarba.

Jlncta KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujajia ca pOKOBUMa YyBakba je OMIUTH aKT
Llentpa u cactaBHM aeo oBor IlpaBunHuka.

UnaH 46.

JIucty Kateropuja perucTpaTypcKor marepujana 1oHocu Ynpaeuu oadop LlenTpa.

[Ipeanor nucte ce wabe HAANEKHOM apXMBY Ha carjacCHOCT KOjU yTBphyje Koje
KaTeropuje perucTpatypckor marepujana tpeda ja umajy cBOjCTBO apxuBcke rpahe. Ouena
HaJJIeXKHOT apXUBa O TOMe Koje Kateropuje TpebGa TpajHo yyBaTH (apxuBcka rpaha) obaBe3syjy
JIOHOCHOLIA JIUCTE.

Unan 47.

3a TpajHO uyBame oapelyjy ce KaTeropuje perucTpaTypckor MaTepujaia Koju caipike
nojaTKke O] 3Hayaja 3a UCTOPHjy M HAYKy, KYATYpY M OCTaje ApYLITBeHe norpede, Kao  3a
notpebe camor cTBapaolla perucTpaTypckor MaTepHjaia; Kateropuje npeasuhene 3a TpajHo
yyBame Mo NoceOHUM MpONUcHMa.

3a perucTpaTypcKu MaTepHjajl KOju HHje OLeHhEeH Kao apXuBcka rpaha poKOBHM YyBamba
ce oapelyjy 3aBUCHO 01 noTpeda opraHu3alMje y cKaaay ca noceGHUM Mponucuma.

Unan 48.

YKO/IMKO Ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BpCTE NpejAMeTa OpraHusauuja je AyKHa ja
M3BpILM M3MEHE W JI0MyHe nocTtojehe JMCTe Ha UCTH HAYMH M Y MOCTYNKY KOjH BakKu 3a
JIOHOLLICH:E JIUCTE.

Ysan 49.

Jlncta kaTeropuja perucTpatypckor Matepujaia Tpeba aa caapxu cienehe:
1. OcHOBHe nojartke O TBOPILY PEerMCTPaTypcKOr MaTepujaia
2. ¥V pyGpuky "Peann 6poj" ynucatu Gpoj noues o jeaaH na Hajabe, ¥ Taj Opoj
ce KOHTUHYMPAHO HACTaBJ/ba KPO3 JIUCTY.
3. V pyGpuky "Knacudukaumona o3naka" ynucaTtu Kiacu(pMKaLUHOHY O3HAKY 3a
TY KaTeropujy.
4. ¥V py6puky "Caapxkaj" ynucaTi Kpatak caapikaj CBUX Kateropmja
perucTpaTypckor Marepujana (y BUAY MOMUCA) U POKOBE UyBakba.
Hanomene
6. OOpa3snoxere Jlucre.

wn
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Ynan 50.

Llentap je ayxad ja Bpwn Tekyhe onaGupare M M3lyunBae MO POKOBMMA KOjH
yTBphEHHU JTUCTOM.

[Moctynak onaGupama M W3yuHBara Ge3BPeHOr PErucTPaTypcKor matepujana
nokpehe LlenTtap Ha Taj Ha4MH WTO GOpMHUpa KOMUCHjY KOja cacTaB/ba Monuc Ge3BpeHor
perucTpaTypCKOr MaTepHjasia, KoMe je Mo JIMCTH KaTeropuja perucTpaTypekor Matepujana ca
POKOBHMMA YyBakba UCTEKAO POK HyBatba.

[Torue canpixu cneaehe noaarke:
peauu 6poj
HA3MB KaTEropuje MaTepHjana U3 JnCTe
peauu 6poj u3 aucte
POK 4yBata npema JIMCTH
roJMHy HacTaHKa Matepujana

6. KOJMYHMHY M3PaKeHy y JAy/KHHM METpUMa.

HakoH M3BpILIEHOr MOonuca KOMHMCHje, MOJAHOCH CE 3aXTeB Ca MOMMCOM Ha/jIeKHOM
apXuBy Jia ce 0100pH yHHLITee Ge3BpeIHOr PEerucTpaTypeKoOr MaTepHjaa.

HaznexHu apxuB paszMaTpa 3aXTeB 3a M3TyuHBame (Ca MOMMCOM), H BPIUM NPOBEPY
Matepujaza, a 3aTUM [JOHOCH peliele KOojuM ce oj00paBa yHMLUTaBawme Oe3BpeaHor
perucTpaTypecKor Matepujasa.

Ha ocHOBY peluewa HaaleKHOI apXuMBa KOjUM ce 0100paBa yHULITEHE Oe3BpeaHOr
perucTpaTypcKOr Martepujana opraHusauuja je obaBe3Ha Ja YHMIUTH PErHCTPaTypCKH
MaTepuja U 1a O HaYWHY U BPEMEHY YHHUILTEHa MMCMEHO 00aBECTH HaUIE)KHHU apXHB.

e o Sl

INPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJVIEZJKHOM APXUBY
Ynau 51.

Cpehena u nonucana apxuBcka rpaha npejaje ce HalJIeKHOM apXMBY Ha vyBambe, 10
ucTeKy poka oa 30 roauHa, pauyHajyhu oJ aaHa HacTaHKa Te rpale.

[Ipey3umarbe apxuBcke rpalie o CTpaHe HaJUIeKHOT apXMBa BpLIM CE€ CBAaKe MeTe
rOJIMHE, MO UCTEKY poka oa 30 roauHa.

Ynan 52.

[Ipumonpenaja apxuBcke rpahe BpuM ce komucujcku. Komucuja cacraBibeHa o7
npejCTaBHUKA OpraHu3alMje uvja ce rpaha mpey3uma M npeACTaBHUKA Ha/UIEKHOI apXuBa
Koju npey3uma rpaljy, cactaBsba 3aMCHUK Y KOjH ce YHOce cieaehu noaauu:

- Ha3WB OpraHu3aluje yuja ce apxuBcka rpaha npeysuma

- MECTO NpUMOoINpe/aje U 1aTym

- IOIMUC apxXMBCKE rpa}')c 1o roamHama, BpCT M KOJIMYHMHHA

- Jja M ce npeys3uma ueo (Gona uam aeo GoHaa Kao M NOAALM O €BEHTYAIHO He
npey3eToj apXxuBckoj rpahu Tor ¢onaa

- MHULLJbEHE NpeJiaBaolia 0 HauMHy M ycioBiMMa Kopulhewa apxuBcke rpahe

- MOTMMCH 4aHOBA KOMHMCHjE U OBEpa npejaBaola v npumaoua.

[Tpumonpe/ajHu 3aNMCHUK CacTaB/ba Ce Y MeT NpuMepaka, 0J1 KOjuX YeTHpH npey3uma
Ha/IeXKHHM apXMB a je/laH npejasasall apXuBcke rpale.
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ITPEJIASHE U 3ABPUHIHE O/IPE/JIGE
Unan 53.

[lenTap je aykaH Ja ca W3y3eTHOM NaXHOM YyBa PerdcTpaTypcku Marepujan;
O3HayaBa M JaTHpPa PErucTpaTypcKu Matepujas; Kjiacu(uKyje U apXuBMpa peruMcTpaTypckH
matepujan; onabupa apxuBcKy rpally W usnyuyje Ge3Bpe[HM PErHCTpaTypcKH Matepujan y
POKY Ol FO/IMHE JlaHa OJ1 JaHa UCTeKa POKa YyBamba.

Ynan 58.

[lenrap je ayxkaH jga obaBeluTaBa Halje)KHH apXMB O CBUM NMPaBHUM MU (PU3HUKHM
MpoOMEeHaMa HAaCTaluM y Be3H ca apXMBCKOM rpaljoM M perucTpaTypcKMM MaTepHjasom, 3aTUM
O eBEHTyaJHMM CTAaTYCHUM [pOMeHama oOpraHusalldje W MpPOMEHH: Ha3uBa, aJpece,
JIeIaTHOCTH, OCHUBAya U Jp.

Ynan 59.

Ogaj [lpaBWIHMK CTyna Ha cHary JaHOM YycBajawa o ctpaHe [IpuBpemeHor
YnpagHor on6opa Llentpa, u npumeruBahe ce noyeB oa 8 naHa oa naHa objaB/buBamba Ha
ornacHoj Tabau LlenTpa.

Cge usmeHe u jonyHe [IpaBunHuka usspiunhe ce no UCTOM MOCTYNKY MO KOME je U
JIOHET.

NPEJACEJHHK
1or YHPABZOF OJIBOPA

7

Ogaj [lpaBuanuk oGjaBibeH je
Ha orsniacHoj Tabnu LlenTtpa
JlaHa
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