penydnvika Cpbuja, UenTap 3a RoROANHHY
CMEWTaj 1k ycaojerse beorpad

. 022/5-8/26
22. 0 202 ron

BEOIMPAL

Batym

Ha ocnoBy un. 23. Craryra LlenTpa, a y Be3u ca unanom 14. ctas 1. 3akoHa 0 apXMBCKO]
rpahu u apxusckoj penatHoctd ("Ca. rmachuk PC", 6p. 6/2020), Ynpasuu on6op Llentpa 3a
MOPOJMYHM CMeIlTaj U ycBojewe beorpan, Ha cemnuum oxpkanoj nana 22.04.2026. roause,

JIOHEO je

ITPABUJIHUK O HAYHHY EBUJAEHTUPAIbA, KIACUPUKOBAIbA,
APXUBUPAIbA U HYBAIA APXUBCKE I'PABE U JJIOKYMEHTAPHOTI'
MATEPHUJAJIA

I OIIITE OAPEABE
Yaan 1.

OBuM NpaBUIHUKOM YTBpl)yje ce HauiH eBUIEHTHPama, KNacu(pHKOBaba, apxuBHpama u
dyBawa apXMBCKe rpahe W JoKymeHTapHOr Matepujana y LleHTpy 3a mopoaudsu CMeLITaj U
ycBojeme beorpan (y naem tekcry: IlenTap).

Ynan 2.

[TocnioBu Ha eBUAeHTHpaY, KIaCH(PHKOBAIbY, ApXUBUPAKLY U UyBakby apxuBcke rpabe u
AOKYMEHTapHOI MaTepHjajia 00yxBaTajy:

- puMakse, Mnperieame u pacnopehiparbe nowre, NpUMJbEHE HEMOCPEAHOM MPENAjoM, MPEKO
TOLITE UJIK CPEJICTaBa €1EKTPOHCKE KOMYHHKALHje,

- CBUIICHTUPAbE aKaTa v NpeAMeTa U J0CTaB/bakbe UCTHX Y pajl,
- 8 AMHUHUCTPAaTUBHO-TEXHUYKO oOpahuBarbe akaTa u npeamera,
- OTIIPEMam-€ MOUITE,
- apXMBHpame, KOPULINEmE 1 CTPYHUHO O/IpIKaBAbE apXUBE,
- ojlabupatbe apxuBCKe rpahe u yHUIITaBame 6e3BpeJHOr JAOKYMEHTapHOI MaTepujana,
- 1pejiaja apXMBCKe rpalje Ha/UIeKHOM MCTOPH]CKOM apxXuBy.

Yaan 3.

CBa aKra, [OMMCH, NPWIO3M M OCTana NOKYMEHTa MOry OWTH y MNanupHOM H
€JIEKTPOHCKOM O0JIHKY.




HauuH eBUAEHTUpAama, 3alUTUTC U kopuihersa eleKTPOHCKUX TOKyMeHATa ypehyje ce
oceGHIM aKTOM O HauWHY eBUIEHTHPara, 3allTUTE, 1 kopHuIhersa eleKTPOHCKUX JOKyMEHATA.

[lenTap y CBOM pajy KOpUCTH reyar ¥ KBanU(pUKOBAHU €IEKTPOHCKH NeqaT.
Yjau 4.
V okBHMpY MOCI0Ba U3 YjlaHa 2. ojeJMHN TEPMUHH umajy cneaehe 3HaUCHE:

- Akt/ Cayx0eHH JONHC je CBaKW NMCaHU cacTaB Kojum ce mokpehe, 1omymasa, Mekba,
npeKujia UM 3aBpliaBa HeKH cayx0eHu ToCTynaK, a KOjU cajipXxH crenehe nenose, 0e3 063upa
Jia [ je HACTAo y MHUCAHOM MK eJICKTPOHCKOM 0GJIMKY: MyH HA3WB U afpecy Mounbaoua, opoj
W JaTyM, Ha3uB W MyHY ajpecy MpuMaoua, Kparak cajpykaj MpeaMeTa, Besa Ball - Halll 6poj,
TEKCT aKTa, IPUJIOT, MOTMHXC OBnaheHor IHia 1 oTHCaK cny)KOeHOT TevaTa;

- JlokyMeHT je 3anuc Ouno Koje BpcTe, 0ONMKa W TEXHUKE M3pale KOju caapiKajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYpOM TpykKa J0Ka3 O aKTHBHOCTH KOjy MpaBHO MM (GU3MYKO JHLC
npely3uma, 00aBba Ui 3aK/bydyje TOKOM CBOj€ AaTHOCTH MM JIMIHE aKTMBHOCTH;

- IlpuJor je mMUcaHH CTaB (1OKyMeHT, Tabna, rpaduKOH, LPTEeXK) KOju ce Mpuiiaxe y3
cyKOeHr JOMMC paju JoMymhaBaba, ofjammasarsa WM J0Ka3MBarba CalpXKUHC cnyxoeHor

JIOTINACA;

- Mpeamer je ckyn ci1yOeHUX J0muca 1 rnpuiora KOjU ce OJHOCE Ha MCTO MUTAKE U
ypHE LEeNUHY;

- Tocuje je ckym npeamera KOju ce OJIHOCE Ha UCTY Marepyjy Wik Ha UCTO MPABHO WIIK
(U3MYKO JTULE;

- pacuMKJA je apXHMBCKa jeHMLA KOjy 4MHH CKyIl JIOKyMEHTapHOT marepujana BULLE
npejMeTa Wi 10KymeHaTa KOjM Ce OJIHOCE Ha UCTY matepujy, akTUBHOCT, norahaj niIm Ha UCTO
MpaBHO WM (U3MUKO JHLE, a KOjU Cce Tocle 3aBpLIeHOT MOCTYIKa uyBajy cpeheHn y UCTOM

OMOTY;

- Mucapuuua/ IpujemMua KaHIeIapuja je opraHu3aluona jemvHHULA WK PAHO MECTO
rae ce Bpue cieaehu MOCOBH: npujem, OTBapare, Mperielame H pacrniopehuBame MowTe,
eBUCHTUpAIbE M 3APYKUBAHE ciyxOeHUX JIOMuca, J0CTaB/barbe JoMuca  yHyTpalllbiM
OpraHu3aLUOHMM jeJMHALAaMa, oTnpemarse moite, passohere Kao M IbUXOBO CTaBJbame Y

apXUBY W UyBambE;

- JIokyMeHTapHH maTepHjaJl YuHE CITUCH, ¢ororpadcku 1 dounorpadcky CHUMUK 1 HA
ApYTW HAYMH CAacTaB/bEHU 3aMUCH 1 JOKyMEHTH, KibUIe 1 KapToTeKa o eBUICHLIM]M THUX 3arHuca,
3aMKuck y eJNEKTPOHCKOM 001MKYy U JOKYMEHTa, Kao M MUKpO(UIMOBU O FUMa MPUMJHEHH
HAacTAlIN Y paly perucrparype oK Cy Ol snavaja 3a Tekyhn paj, HacTao Je10BarbeM 1 pagom
cTBapaolla, 10K ce U3 era He ojabepe apXuBCKa rpaba. JlokyMeHTapHH maTepuja MnpeicTaB/ba
LeMHY JOKyMEHTa WJM 3anuca HacTalnx WM MPUMIBEHUX JET0BamEM U pajioM cybjexkara y



M3BOPHOM WJIM PENpoyKOBaHOM 00JMKY J0KyMeHTa 6e3 063upa Ha Gpopmy U opmar Genexera
Kao Y MPOMKUCAaHe eBUACHLIH]E O IbEMY;

- ApxuBcka rpaha je caB M3BOpHM M penpoaykoBaHW (MMCaHM, LUPTAHH, LITAMIIAHH,
ororpaducann, MUKPODUIMOBAHHM, CKCHHPAHH WM JMIUTAIM30BAHM ENIEKTPOHCKH 3alluc
HACcTa0 W3BOPHO Y €JICKTPOHCKOM OOJIMKY WM Ha JPYrd HauMH 3a0eNe:KeHH) T0KYMEHTapHH
MaTepujall HacTao y TOKy pajia CTBapaola KOjH je 0/ 3Hauaja 3a UCTOPH]y, KyITYpy, YMETHOCT,
HayKy W IPOCBETY W Apyre ApyIITBEeHe 00nacTi Oe3 003upa Ha TO KaJa | IJie Cy HACTa/lu U Aa Ju
C€ Hajlase y ycraHOBama 3allTUTE KyJITypHHUX Jo0apa WIlH BaH ke,

- [lokyMeHTapHH MaTepHjaJ ca POKOM 4yBaa YMHM MaTepHjal KOju je of 3Hayaja 3a
TeKyhu pan Ui MaTepHjan KOMe poK 4yBama HUje UCTEKao;

N Ale/lBCKH (l)OH}] YMHE CBH apXUBCKH NpEeIMETH KOjI/I Cy HacCTaJjli MOCJIOBAKEM OpraHa,

- CtBapasian apxuBcke rpale u 1oKyMeHTapHOT MaTepHjaia je MpaBHO Wi bu3nuko
JIULE YHjUM [IeNOBAEM HACTaje apXMBCKa rpah)a u I0KyMEHTapHH MaTepujas;

- APXMBCKA jeJMHHUA je peructparop, (GacLuKia, KyTHja, CBEXKak, OMOT Y KOju ce
OJUIa’Ke JOKyMEHTAapHH MaTepHjal U apxuBCcKa rpaha.

- be3Bpenu 10KyMeHTapHH MaTepHja YiHe 1€0BU J0KYMEHTAPHOT Marepujaia Koju
Cy M3ryOu/IM onepaTMBHY BPEIHOCT 3a TeKyhu pajl 0OJHOCHO KOjUMa je MCTeKao 3aKOHCKH pox
uyBama, a HEMajy CBOjCTBO apXMBCKe rpale;

- OpaGupame apxuBcke rpale W yHHIITaBame Ge3BpesHOr IOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaa je MocTynak KojuM ce apXuBcka rpaa ogabupa us AOKYMEHTapHOI MaTepHujaia y3
YHHULITABAKE OHMX JIeJI0BA JOKyMEHTAPHOT MaTepHjaia KojuMma je npectajia BaXkHOCT 3a Tekyhn
paz, a Koju HeMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpalje;

- JIucra KaTeropuja 10KyMeHTApHOI MaTepHjaia ca POKOBHMA 4yBama je noceban
aKT Kojum ce oxpebyjy Bpcre apxubcke rpabe AOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca poKoBMMa
yyBama.

Jlucta cappxu nomMc cBMX KaTeropuja 10KYMEHTAapHOT MaTepujaia HacTauor y paiy
PErHUCTpaType 1 bHUX0Be pokoBe yyBara. Ha ocHoy Jlucte oGaBiba ce mocTymak omaGuparma
ApXMBCKE rpahe Kao M MOCTYNaK yHHITAaBamka OE3BPEAHOr NOKYMEHTapHOT marepujasa.
Kateropuje kon kojux je pok 4ysamwa TpajHo, uyBajy ce 10 npenaje HaanexxHom HMcropujckom
apXuBY.

- ApXHBCKa KHIHFa je OCHOBHAa eBHACHLHM]A O LIEJIOKYITHO] apXMBCKO] rpahu u
JIOKyMEHTapHOM MaTepHjally HACTaloM y paly CTBapaolld. APXWBCKA KH-Hra CaZlp’Ku MOIMHUC
(MHBEHTapHU Npere/) LeIOKYIHOT 0KYMEHTapHOr MaTepujajia HacTajor y pajiy perucTparype
Kao M OHOT JIOKyMEHTapHOI MaTepHjaia Koju ce 1o GHJI0 KOM OCHOBY HajasM KOJ CTBapaola.
ApXHMBCKa KEHIa MOKE C€ BOAMTH Y NarMPHOM MK €JIeKTPOHCKOM 001HKYy.




- ApxuBupame je Mpoleiypa ojnaraiba oGpaljenux M 3aBpLICHMX MpeaMera y
onrosapajyhe apxuBcke jeJMHALE (peructpatope, (hacuHKIe, KyTHje, CBEXIbEBE, OMOTE U Ip)
mpema XPOHOJIOLIKOM peiy WM yTBpheHo] knacupuKalmjy U HHUXOBa npenaja y apxuBy
MUcapHULIC W/WiM apXUBCKH ALTIO.

- ApXMBCKH JIero je noceGHa NPOCTOpHja UK OpMapH, y KojuMa ce uyBa J0KyMEHTapHH
marepujas 1 apXuBcka rpaha oIoxKeHa ao acta.

I IPUMAIGE U NPEIJIEJABE MNOUITE
Yaau S.

[Ipujem nomre 06aB/ba ce MyTeM [OLITAHCKe CIIyXKOe, eJIeKTPOHCKOM MOLITOM, JHIHOM
JOCTABOM MyTeM Kypupa Wi Ha 3aXTeB CTPAHKE.

[Mowra ce mpuma y TOKy Tpajama pajHOr BpEMCHa, y TMpHjeMHO] KaHuenapuju/
MYCapHULIHM.

[Mowry npuMa oBailfieHu 3anocieHu npujemMHe KaHLenapuje/ nucapHuLe.
Yuian 6.

Opnamhenn 3anocieny IleHTpa Kajia HENoCcpeaHo NprMa [OLITY OJ] CTpaHe [0CTaB/baya
(Kypupa), AdyXaH je Aa TMOTBPIY npujeM MNOUIMIBbKE ctaBbajyhu AaTyM W UMTaKk MOTOHMC Yy
JIOCTAaBHO] KEbHM3H, Ha IOCTaBHUIIH, MOBpaTHULM MJIM HA KOTHj| aKaTa Yuju ce OpUruHaI NpUMa.

Cnyx6eHd JONUCH MPUMJbCHH eeKTPOHCKUM TYTeM CE€ mtamnajy ¥y HanupHOM
00JIMKY 3aBOJIC Y epueHumjy kojy IlenTap BOAM.

Yaan 7.

Ha cBaky NpUMIbeHy MOLIHUIBKY opawtieHo JnLe YTUCKYje MPUjeMHH TaMOub U TIOTOM
je pacriopehyje.

Yaau 8.

[TpumIbeHy MOLITY, opnahieny 3amocieHd J0CTaB/ba JUPEKTOPY Wi auiy Koje
JMPEKTOp OBJACTH HA mperjiei u o3HauaBame 3a Kora je nomra. ITotom momwty 3a CTPYUHY
ciyk0y HOCTBJbA PYKOBOAHOLLY, @ ocTaly JOKyMEHTaLujy y cKiaty ca O3HAUEHHMM, MPaBHUKY-
cekpeTapy, AUMIOMMPaHOM GKOHOMKCTH WM JApYruMa, KOju HHCY Y CTpY4HO] CITYKOH.
PasBpcTaBabe MOMTeE C BPUIM MCTOT JaHa Kaja je ¥ NpuMJbeHa.



III 3BABOBEILE AKATA U IIPEJIMETA
Yaan 9.

Y OKBMpY KaHLENApHjCKOT MOCIOBamka BOJE CEe OCHOBHE W rNomohHe €BUJIEHLIHje O
npeaMeTHMa U aKTuma.

OcHoBHe eBHJEHLM]e CTBapaola cy:

- JIeNOBOIHUK;

- [lomohHe eBunenuMje (Kmura npumibeHe momre, peepeHTCKa CBECKA, IOCTABHA KIbHra 3a
noLITy-cKpaheHu 1eJJ0BOAHHUK, KEbUTE pauyHa).

Yaau 10

/leOBOJHHK Ce BOAM TO CHCTeMy OCHOBHMX OpojeBa M mnoaGpojeBa. OCHOBHMM
OpojeBuMa o3HauaBajy ce npeamMeTH, a noAGPOjeBrMa LOTHCH KOjH C€ OZIHOCE Ha MCTH TPEAMET.

3aBoheme npeamMeTa y Ael0BOJHMK BPIIM ce Ha ciieaehr HAuMH:

OCHOBHH Opoj npeamera/npeHoc
npeaMer

noadpoj

JaTyM npeamera

nouubaail

0poj u natym
OpraHu3alyoHa je JMHHLA
pa3Boa/aatym u

O3HaKa

VPN U AL~

Ha kpajy ropune nenoBoatuk ce 3akmyuyje CITy’KOEHOM 3a0€eKOM HalMCAHOM HCIIOJ
nocieawer 6poja ca KOHCTAaTaLMjOM KONMKO je npeamera 3aBeleHO y Toj roauHu. OBa
3abesellka ce ]aTUpa 1 OBepaBa CilyKOeHHM [1e4aToM, a NOTIHUCYje je oBiamheHo nuie.

Yonan 11.

flocTaBbarbe npeaMeTa y paj BpIIM Ce NPEKO HHTEPHE A0CTABHE KHbUIe KOjy
MOTIHCYje 3aM0CIEHH KOjH je IPUMHO TIpeIMeT.

JloctaB/barbe padyHa y paj BpIIM Ce MNPEKO KH-HIe payyHa Koja HCTOBPEMEHO
NpEeACTaB/ba OCHOBHY €BH/ICHLIM]Y T€ BPCTE aKaTa.

HOCTaBJLaH:e noumre ynyheHe Ha JIMYHOCT BPIIM C€ INPEKO KHUTe [NPUMJBEHE MOLITE Ha
JIMYHOCT.




v AI[MI/IHI/ICTPATI/IBHO— TEXHUYKO OGPABUBAILE NPEAMETA
Yaau 12.
CBaku cJIyOeHH JI0NnC 06uuHO caapxku cnenehe feoBe:
- 3arJaBJbe, y TOPHEM JIEBOM YTy (Ha3MB U CEUILTE, Opoj, AaTyM, MyHa azipeca);
- agpeca npumaoua (ITyH Ha3uB OHOCHO OPOUYHO UME H CEJHIITE npuMaoua);
- TEKCT KOju MOpa OUTH jacaH, CaXkeT U IuTaK, OTKyLIaH Ha pauyHapy;

- Wcno TekeTa opiamheHo JMLe noTnucyje ciy)KOeH! J0MUC 1 y3 MOTIHC €e CTaBJba OTHCAK
cny)KOeHOr nevara;

- UCIIOJ] TEKCTa HaBOJIe Ce MPUIIO3H KOjH ce J0CTaBba]y.

Cnyx0OeHH A0TMHC Ce MHLIe HajmMare y 2 NpuMepKa, oa KOjUX Ce je/laH MpUMEpaK LIabe
KOMHTEHTY, a PYTU ce 3ajpkasa y apX1BH.

V OTIIPEMAIGE HNOIITE
Yaan 13.

CBH 3aBpILUEHU NMPEAMETH Koje Tpeba OTTPEMHTH, ApXUBUPATH HIIH ycTynuTH, Bpahajy ce
opnawherom nuity IleHTpa MpeKo HHTEPHE T0CTABHE KEbUTE.

Ygau 14.

OTrpemarbe NoLTe BpIIH opnanrheno nuie IlenTpa. Cpa nowra npeysera y TOKY JaHa,
oTrnpemMa ce McTora JaHa. BpeaHOCHa MOLIMBKA, Cy/CKa aKTa 1 noBepJbUBaA MPENUCKa OTIpeMa

Cce YBEK npenopyquOM [NOLINJBKOM.



Ynau 15.

Y Jl0CTaBHY KibMTy 3a MOWITY YIHCYjy ce CBe MOLIMJBKE, KOje ce OTIPEMAjy TMOLITOM.
JlocTaBHa KibHra Cily)kH Kao eBHJCHLM]A O 3aBPUICHOj OTIIPEMH, Kao U npejiaju HOBLIA HAa UMeE

MNOLITaHCKUX TPOLIKOBA.

VI APXUBUPAKBE U YYBAILE JOKYMEHTAPHOI’ MATEPUJAJIA
Yaan 16.

CBU pelieHH mpeAMeTH MOpajy GMTH OMIOXKEHH y oarosapajyhe apxuBcke jequHuLe
(peructparop, KMra, (acumkia, apxuBcka KyTHja, CBEXaw, OMOT W ap.). Ha crosbHuM
OMOTHMA apXMBCKHX jeIHHULA MCTIMCYje ce: MyH Ha3up LIeHTpa, roauHa HacTaHka W BpCTa
AOKYMEHTapHOT Marepujana, eBMICHLUHOHM OpojeBM NMpeaMeTa peaHu Opoj mox Kojum je
apXMBCKa jeIMHULA YITHCaHAa y APpXMBCKY KIbHTY.

JlokyMeHTapHi MaTepujan uyBa ce mpema poxoBuMa ytBphenum y Jluctu kateropuja
AOKYMEHTapHOT MaTepHjana ca POKOBUMA UyBarba.

I1pe apxuBupama TpeGa nposeputn na nu je NPEeMET 3aBPIICH U Jia JI Ce y MpeaMeTy
Hajla3e HeKH MPUII03U MM JOKYMEHTH KOjU He NIPUNajajy HCTOM.

Ynau 17.

Y nMcapHULM, OZHOCHO Y pagHUM NPOCTOpHjama, 3aBPIIEHH NPEAMETH Ce MOTY JpiKaTH
HajBULIE JIBe TOAMHE Of AaHa 3aBohema. [locie Tor poKa ce cMmellTajy y apXWMBCKM JEro,
OMTIOMCHA 10 TOAMHAMa M MOPETKY M3 apXMBCKE KEbWre, y oAroBapajyhum JPBEHUM HJIH
MCTaTHUM  cTanaxkama - nonmuuama. Ilpocropuje nenoa mopajy 6uth cyse wu cBeTNe, a
AOKyMEHTalja Ocurypana o owrehema, kpale u noxapa.

Yanan 18.
CaB 0KyMeHTapHH MaTepHjan HacTao y pany Hentpa ynucyje ce y Apxupcky KIbUTY,
KOja CIYXH Kao OILITH MHBCHTApHU TIpErje] LEJOKYNHOI apXMBCKOr MaTepujana.
EBunenTupate ce Bpim 3a cBaxky roauny ox 01.01. no 31.12. Tekyhe roaune.

Ynucusamwe y ApXHUBCKY KIUTY BPIH ce Ha ciienehi Haduu:

- Y pyopuky 1. ynucyje ce peanu 6poj. Ilox JeAHuM pelHUM GpojeM ynucyje ce MCTOBeTHM
Matepujai 6e3 003upa Ha KonuumHy. Penu OpojeBu ce HacTaBsbajy U3 roJuHe y FOJIMHY;

- Y pyOpuky 2. ynucyje ce natym ymuca;




-y pyopuKy 3. ymucyje ce rofMHa, oaHOCHO pa3no6ibe y KojeM je NOKyMEHTapHH marepujan
pacTao (32 JOKyMEHTapHH marepujai Koju oOyXxBaTa MOJATKE Y3 BUIIE TOJAMHA YMHCYje Ce
[IoYyeTHA ¥ Kpajiba KaJleHaapeKa roJIMHa);

-y pyOpuKy 4. ynucyje ce kracuuKalMoHa 03HaKa (ako je yrephena);
-y pybpuKy 5. ynucyje ce caapiKaj, BpCTa apXUBCKe rpalje WK JIOKYMEHTapHOT marepujana;

- y pyopuKy 6. yIucyje ce KoNMuMHa, 0poj apXMBCKMX jeJIMHULIA (anp. DacUMKIH, perueTparopa
1 ap);

-y pybpuky 7. yrucyje ce 6poj M 1aTyM sanicHuKa (TPUIMKOM YHMIITaBakba Oe3BpeHoT
marepujajia uiu NpuiInKoM npeaje HalJIeKHOM apXuBY);

-y pybpuky 8. ynucyje ce poK yyBama JOKYMEHTapHOT marepujana u3 Bakehe Jlucre
KaTeropuja;

-y pyOpHKy 9. ynucyje ce npumesoa (HTIp. cMeIlTaj JOKyMEHTApHOT MaTepujana).
Yaan 19.

[Ipenuc apxMBCKe KibHre 3a JIOKYMEHTapHU maTepujaj HacTao y MPETXOJIHOj TOJMHH,
JI0CTaBJba CE Ha/JIEKHOM HcTopHjcKOM apXuBY, 10 30. anpuiia Meceua texyhe rojiuHe.

Ygau 20.

V apXKWBCKOM [Ienoy 4yBa Ce JOKYMEHTapHU MaTepujall U apX1BCKa rpaba, y cpeheHoM H
Ge30eqHOM CTamby, A0 yHHIITEba NMpeMa JIucTH Kateropuja AOKyMEHTapHOT marepujana ca
pOKOBMMA 4yBama WM /10 npejaje HaJUISKHOM apXHBY. ApPXMBCKM JIeTIO Y KojeM ce 4yBa
apxuBcka rpaha JIOKYMEHTapHH Matepujan Mopa OUTH cHaOeBeH JOBOJBHOM KOJMYMHOM

.

apXMBCKHX MOJIALIA 32 CMELITa JOKyMeHTaLKje.
Jlerio Mopa OUTH ONPEMIbEH CHCTEMOM MPOTHBIOXKAPHE 3aIITUTE.

ApXMBCKHM Jierio Mopa outn usuuxu 06e3dehen pamu HeopnawheHor yjiacka Apyrux
AWl U HEKOHTPOJIMCAHOT xopuiuherma JOKyMeHaTa. Y apXMBCKOM [Ieroy e HE CMe HaJa3uTH
HUKaKaB APYr¥ MaTepujai, OCuM apXnBCKe rpabje ¥ IOKyMEHTapHOT marepujana.

VII OTABUPAIBE APXUBCKE I'PABE H YHHUIITABAIBE BE3BPEJHOT
)IOKYMEHTAPHOF MATEPHJAJIA

Ygaau 21.



Onabupame apxuscke rpalie n yHuumITaBame Ge3BpeIHOT JOKYMEHTapHOI Martepujaia
BpiM ce Ha OcHOBY JlucTe Kareropuja apxuecke rpahe W JOKYMEHTapHOT marepujaia ca
POKOBHMMa YyBamsa.

Jlucra je cactaBHM 1€0 OBOT [IpaBunHuka.
Yaan 22.

Jlucra xareropuja campiku peauu 6poj, Hazus KaTeropuje JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia u
POK uyBamba.

YKOJIMKO Ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBe BPCTE IOKyMeHATa, BPLIK C€ M3ME€Ha W JOINyHa
nocrojehe Jlucre.

Ynaun 23.

Jlucry ycBaja Ynpasuu on6op IenTpa, notom ce ycsojena Jlucra 10cTaB/ba HALNEIKHOM
apXuBYy y JIBa OpUTMHAIHA [IPUMEpKa.

Yanan 24,
ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHo y 00JIMKY y KOjeM je M3BOPHO HacTaa.

M3BopHu 061K KOKyMeHTapHOT Matepujana, Koju HHUje eJeKTPOHCKH M 3a KOjU HHje
TPONHCaH TpajaH POK YyBarba MOXKE Ce YHHLITUTH U Mpe MCTEKa MPONUCAHOT NePHO/ia YyBatba
TEK HAKOH IMrMTaNM3aLKje H YKOJIMKO Ce YyBa Y OKBHpY ycnyre KBajqu()MKOBaHOT eJEKTPOHCKOT
4yBama J0KYMEHTA.

Yaau 25.

3a nocrynak ogaGupama apXuBcKe rpae ¥ yHuIITaBame Ge3BpemHOr JOKYMEHTapHOr
Marepujaia KOMe je poK YyBama HCTeKao, OZTYKY IOHOCH Oupekmaop.

Onabuparme apxuBcke rpalie u yHuITaBame Ge3BpeaHOr OKyMeHTapHOT marepujana
0baBJba ce Ha ocHoBY JlucTe Kateropuja AOKYMEHTapHOT MaTepHjaja ca pOKOBUMA 4yBarba.

Onabuparme apxuscke rpahe W yHUIITaBame Oe3BpenHOr JIOKyMeHTapHOr MaTepujaia
obaBjba ce MCK/bYYHBO U3 cpeljeHor u Y apXHUBCKOj KH-M3H €BHAEHTHPAHOT JNOKyMEHTapHOr
Matepujana. YHUIITaBare Ge3BpeHOr AOKYMEHTapHOI MaTtepujaa 00aBjba ce CBaKe roAuHe 3a
AOKYMEHTapHH MaTepHjasl YHju Cy POKOBH UyBarba UCTEKIIN.

Yaan 26.

3a rnocnose Ha opabupary apxuBcke rpahe u wu3pagy nonuca Oe3BpenHor
AOKYMEHTAapHOI MaTepujana KOMe Cy POKOBH UyBarba UCTEKIIH dopmupa ce komucuja. Omyky o
(popmupamy komucHje noHOCH oupexkmop.




Ynau 27.

[Monuc Ge3BpeaHOr JOKyMEHTapHOT Marepujana cacTaB/ba C€ M J0CTaBba Ha/JISKHOM
McTopujckoM apXMBy Y ABa puMepKa i capiKu:

- nasup LlenTpa y unjem je pany Matepujail HacTao, aTyM 1 MECTO cacTaBJbarba Momnuca;

- Ionwc KaTeropuja 6e3BpeIHOT IOKYMEHTapHOT Marepujana ca peiHIM 6pojem nomnuca, peAHuM
GpojeM apXMBCKe KHUIe, FONUHOM HaCTAHKA, OPOjHO M3PAKEHOM KOJIMUMHOM Yy dacuukiama,
KyTHjama, perucTpaTopuma, Kiburama, WT/. ¥ ca HA3HAKOM pOKa UyBarba;

- YKynHa KOJIMYHHA onymeHTapHor MaTeijana npezmoxceﬂor 3a YHI/II_HTel-be;

- pornuce unaHoBa Kowmmcuje Koja je mpeanoxuia HaBeACHHU JOKyMEHTapHH marepujan 3a
YHUIUTEbE.

Yau 28.

Hakon nobujeHe carjacHOCTH HAIGKHOT apxuBa, mnpucryna ce YHUIITABAY
JIOKyMEHTapHOr martepujana, Npu yemy je cTBapanar AykaH Ja MpelysMe HEOMXOJHe Mepe
samITUTe TOJATAaKa Koju Ou MOFIM MOBPEIHUTH nMpaBa W NpaBHM MHTEpeC Juia Ha Koja ce
JOKYMEHTApHH MaTepyjajl OAHOCH.

VIII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HA)IJIE)KHOM APXUBY
Ynan 29.

ApxuBcka rpaha ce npezaje HaiNeKHOM VicTOpHjCKOM apXHMBY, HAKOH TPHACCET roJuHa
OJ1 HeHOT HACTAHKA WIIH M0 NPECTaHKy paja cTBapaowa.

V carnacHOCTH ca HaJIeKHUM apXUBOM, pok u3 crasa l. osor HiaHa y U3y3eTHUM
ciydajeBHMa Ce MOJKE CKpaTHTH WK TIPOAYIKUTH.

Ygaau 30.

[lenTap Kao CTBapanall apXMBCKC rpaljie AyxaH je Ja apXMBCKYy rpahy npepa y
opuruHaiy, cpeheny, O3HauCHy, monucady, HeowTeheHy uian Ca caHupaHuM olutehewnnma,
TexHHuKH ompemibeny. O MPUMOIpE/aji apXUBCKE rpalje caunmasa Ce 3alUCHUK yuju je
cacTtasuu aeo [lonuc apXHUBCKE rpalje Koja ce rpezaje HaIekKHOM McTOpUjCKOM apXHUBY.



IX IIPEJIA3BHE U 3ABPIIHE OJAPEJBE
Yaan 31.

Henrap je nyxan na obasemwraBa Haanexuun McTopujckn apxus (dpxaBHU apxuB
CpOuje) 0 cBMM CTaTyCHHMM MpOMeHama y MOTJeNy: MPOMEeHe HA3MBa, JIENIaTHOCTH, CIajama,
YKHJama, OTBapame CTevaja/ IMKBUALMje, IPOMeHa ajipece, (GU3UUKO Mpecesberbe, ajanrauuja
nMpocTopuja/e, Ka0 W CBMM MpOMEHama Koje Cy oJ 3Hauaja 3a apxMBCKy rpally, nomyt
AMrUTaNu3aLuje, MUKpOQUIMOBaba U Cil., HajKacHHje y poky of 30 1aHa of JaHa HUXOBOT
HacCTaHKa.

Yaan 32.

Crynamem Ha cHary osor IIpaBuinuka, npectaje aa Baxu [IpaBUIHHK O KaHLEJIapUjCKOM U
apXMBCKOM nocJoBamwy 0p.573-4/10 ox 12.05.2010. roauwe.

Yaan 33.

OBaj NpaBUIIHKK CTyMa HA CHATY OCMOT JaHa OJl AaHa yCBajama Ha CeIHULH YTpaBHOT 0160pa 1
00jaB/buBaka Ha Or1acHoj Tabmu LienTtpa.

V Beorpany,
Hana 22.04.2026. ronune




